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Mikro innowacje — makro korzysci

Procedury realizacji projektu
»Mikro innowacje — makro korzysci”

§1
INFORMACIJE OGOLNE

1. Niniejsze procedury okreslajg zasady uczestnictwa w projekcie grantowym ,Mikro innowacje -
makro korzysci”

2.  Projekt grantowy realizowany jest w ramach Dziatania 4.1. Innowacje spoteczne, Osi priorytetowe;j:
IV. Innowacje spoteczne i wspdtpraca ponadnarodowa, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwéj (POWER), wspoétfinansowanego ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, na podstawie umowy zawartej z Ministerstwem Rozwoju.

3. Projekt grantowy realizowany jest przez Lubelskg Fundacje Rozwoju w partnerstwie z Gming Lublin
/ Miejskim Urzedem Pracy w Lublinie.

4.  Okres realizacji projektu: 01.07.2016r. —30.06.2019r.

Obszar realizacji projektu: wojewddztwo lubelskie.

6. Cel gtdwny projektu: Wzmocnienie regionalnego ekosystemu rozwoju innowacji spotecznych
nakierowanego na inkubacje nowych pomystow/rozwigzan redukujgcych problemy ludzi mtodych
w zakresie znalezienia zatrudnienia bezposrednio po zakonczonej edukacji.

§2
StOWNIK POJEC
Broker Innowacji — opiekun Innowatora; towarzyszyé mu bedzie na kazdym etapie udziatu
Spotecznych w projekcie oferujgc m.in. kompleksowg asyste i wsparcie (coaching), w tym
pomoc w kojarzeniu z potencjalnymi uzytkownikami i odbiorcami na etapie
testowania i wdrazania produktu ostatecznego
Biuro Projektu — Lubelska Fundacja Rozwoju, 20-111 Lublin, ul. Rynek 7
Grupa docelowa — Uzytkownicy i Odbiorcy zgodnie z definicjami wskazanymi ponizej
Grant — $rodki finansowe programu operacyjnego, ktére Grantodawca projektu
grantowego powierzyt Innowatorowi spotecznemu, na realizacje zadan
stuzgcych osiggnieciu celu innowacji spotecznej
Grantodawca — Lubelska Fundacja Rozwoju z siedzibg w Lublinie (20-111) przy ulicy Rynek 7
Inkubacja — usystematyzowane formy wsparcia zgodnie ze Specyfikacja Innowacji dla

Innowatoréw Swiadczone po podpisaniu umowy o powierzenie grantu

DANE KONTAKTOWE

Lider Projektu Lubelska Fundacja Rozwoju, ul. Rynek 7, 20 - 111 Lublin
tel. 081 528 53 02 e-mail: Ifr@Ifr.lublin.pl, www.Ifr.lublin.pl
Miejski Urzad Pracy w Lublinie, ul. Niecata 14, 20 — 080 Lublin

Partner Projektu
tel. 081 466 52 00, e — mail: mup@mup.lublin.pl, www.mup.lublin.pl
BROKERZY INNOWACIJI SPOLECZNYCH
Cezary tel. 669 200 929, Krystyna tel. 602 680 478, Ewa tel. 664 490 109, Agata tel. 081 466 52 11
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Preinkubacja —

nowe, bardziej skuteczne metody rozwigzywania probleméw spotecznych.
Innowacja to tworzenie i testowanie nowych rozwigzan lub usprawnianie
juz istniejacych, przy jednoczesnej dbatosci o ich optymalizacje, zgodnie
z myslg ,wiecej za mniej”. Innowacyjnos¢ moze dotyczy¢ zaréwno
wytwarzanych produktéw, sposobu pracy, jak i kreowania nowych zjawisk
oraz spotecznej wartosci dodanej

w ramach projektu testowane/rozwijane rozwigzania przedktadane przez
Innowatoréw

(pojecia uzywane zamiennie) osoba fizyczna bez wzgledu na wiek, pteé,
przynaleznos¢ narodowg, sprawno$é, grupy nieformalne lub podmioty
(fundacje, stowarzyszenia, zwigzki zawodowe, zrzeszenia, osoby prawne
i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepisdw o stosunku
Panstwa do Kosciofa Katolickiego w Rzeczpospolitej Polskiej, o stosunku
Panstwa do innych kosciotéw i zwigzkédw wyznaniowych oraz o gwarancjach
wolnosci sumienia i wyznania, stowarzyszenia jednostek samorzadu
terytorialnego, spétdzielnie, przedsiebiorcy, instytucje - w tym instytucje
rynku pracy, szkoty, szkota wyzsza, uczelnie itd.) zamieszkata Ilub
posiadajgca siedzibe/jednostke organizacyjng na terenie Polski , ktdra
bezposrednio skorzysta z interwencji w ramach EFS; zgtosi swdj wtasny
autorski pomyst na innowacje spoteczng zwigzang z przejsciem z systemu
edukacji do aktywnosci zawodowe] skierowang do odbiorcéw (zgodnie
z ponizszg definicja)

(pojecia uzywane zamiennie) Ministerstwo Rozwoju

gremium opiniodawcze powotane do realizacji zadan zgodnie z projektem

osoby (kobiety i mezczyzni) pozostajgce w systemie edukacji dla ktérych
tworzone s3 innowacyjne rozwigzania nastawione na zapobieganie
wystepowania zdiagnozowanych w POWER problemoéw, tj.:
v' uczniowie szkét ponadgimnazjalnych z terenu wojewddztwa
lubelskiego,
v' studenci studidw | i Il stopnia uczelni i szkét wyzszych z terenu
wojewoddztwa lubelskiego,
v' osoby zamieszkate na terenie wojewddztwa lubelskiego w wieku
18-25 lat, ktére nie podjety jeszcze pierwszej pracy

Gmina Lublin/ Miejski Urzad Pracy w Lublinie
Lubelska Fundacja Rozwoju i Gmina Lublin/ Miejski Urzad Pracy w Lublinie

wstepny etap rozwijania innowacji spotecznej polegajacy na:
o wstepnej weryfikacji pomystu i okreslenia jego potencjatu



Projekt

Specyfikacja
innowacji

Strona  internetowa
Lubelskiej  Fundacji
Rozwoju

Strona  internetowa
Miejskiego Urzedu
Pracy w Lublinie

Umowa o
dofinansowanie
projektu grantowego

Umowa o]
powierzenie grantu

Ustawa wdrozeniowa

Uzytkownicy

Uczestnik projektu

o dookresleniu grupy docelowej i potencjalnych uzytkownikéw
rozwigzania,

e doprecyzowaniu oczekiwanego wsparcie ze strony projektu,

e wstepnej oceny efektywnosci rozwigzania.

projekt pt. ,Mikro innowacje — makro korzysci” numer WND-
POWR.04.01.00-00-1042/15

dokument opracowany wspdlnie przez Grantodawce i Innowatora
spotecznego, po wyborze jego pomystu na innowacje spoteczng, bedacy
obowigzkowym zatgcznikiem do umowy o powierzenie grantu. Zawiera
kosztorys opracowania/testowania innowacji przez innowatora i okresla
efekty, poprzez ktdre bedzie rozliczany grant;

www.Ifr.lublin.pl

www.mup.lublin.pl

umowa o dofinansowanie projektu grantowego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014 - 2020 numer
POWR.04.01.00-00-1042/15 z dnia 24 czerwca 2016r. zawarta pomiedzy
Ministerstwem Rozwoju a Lubelskg Fundacjg Rozwoju

umowa regulujgca realizacje innowacji spotecznej w ramach grantu
przydzielanego Innowatorowi spotecznemu przez Grantodawce.

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz. U. poz. 1146, z pdzn. zm.)

publiczne i niepubliczne instytucje rynku pracy, szkoty ponadgimnazjalne
oraz uczelnie i szkoty wyisze, pracodawcy i organizacje pracodawcéw,
organizacje pozarzgdowe posiadajgce siedzibe lub jednostke organizacyjng
na terenie woj.lubelskiego, uzytkownicy zaplanowanych do testowania w
ramach projektu rozwigzan

Uzytkownik i/lub odbiorca zgodnie z definicjami okreslonymi powyzej
uczestniczacy w dziataniach zwigzanych z testowaniem innowacji

§3
TEMAT INNOWACII

1. Wsparcie w ramach niniejszego projektu mogg otrzymac wyltgcznie innowacje spoteczne zwigzane

z celem projektu okreslonym w 81 ust 6, tj. przejsciem z systemu edukacji do aktywnosci



zawodowej, zgodnie z regulaminem Dziatania 4.1 na inkubacje innowacji spotecznych w ramach
ktorego realizowany jest projekt ,Mikro innowacje — makro korzysci” numer nr POWR.04.01.00-
1Z.00-00-001/15. Przyktadowe typy innowacji spotecznych:

— nowe ustugi,

nowe produkty,

— nowe procesy,

— nowe platformy,

— nowe formy organizacyjne,

— nowe zasady,

— nowe instrumenty i modele finansowe,

— nowe rozwigzania prawne,

— atakze kombinacje kilku z nich.
Uzytkownikami zaplanowanych do testowania rozwigzan mogg by¢ publiczne i niepubliczne
instytucje rynku pracy, szkoty ponadgimnazjalne oraz uczelnie i szkoty wyisze, pracodawcy
i organizacje pracodawcéw, organizacje pozarzgdowe majgce siedzibe na terenie wojewddztwa
lubelskiego.
Odbiorcami testowanych rozwigzan sg osoby w wieku 18-25 lat ktére nie podjety jeszcze pierwszej
pracy zamieszkate na terenie wojewddztwa lubelskiego i/lub pozostajgce w systemie edukacji
w szkotach, w tym szkotach wyzszych i uczelniach z terenu wojewddztwa lubelskiego dla ktérych
tworzone sg innowacyjne rozwigzania nastawione na zapobieganie wystepowania zdiagnozowanych
w POWER problemoéw. W szczegdlnosci odbiorcami testowanych rozwigzan sg uczniowie szkot
ponadgimnazjalnych oraz studenci studiéw | i Il stopnia.
Wsparcie w ramach projektu grantowego oferowane jest dla oséb fizycznych bez wzgledu na wiek,
pteé¢, przynalezno$¢ narodowg, sprawnosé¢, grup nieformalnych Iub podmiotéw (fundacji,
stowarzyszen, zwigzkéw zawodowych, zrzeszen, oséb prawnych i jednostek organizacyjnych
dziatajgcych na podstawie przepisow o stosunku Panstwa do Kosciofa Katolickiego w Rzeczpospolitej
Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciotow i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach
wolnosci sumienia i wyznania, stowarzyszen i jednostek samorzgdu terytorialnego, spotdzielni,
przedsiebiorcéw, instytucji - w tym instytucje rynku pracy, szkét, szkét wyzszych, uczelni itd.)
zamieszkatych lub posiadajgcych siedzibe/jednostke organizacyjng na terenie Polski, innych niz
Grantodawca projektu grantowego, majgcych pomyst na innowacyjne narzedzie, metode lub
rozwigzanie wspierajgce osiggniecie celdow projektu.
Grantobiorcg nie moze by¢ podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania.

84
ZAKRES WSPARCIA W RAMACH PROJEKTU GRANTOWEGO

Srednia warto$¢ pojedynczego grantu dla innowatora spotecznego wynosi 47 300 PLN
Grant o ktérym mowa w ust 1 moze by¢ przeznaczony na realizacje zadan stuzacych osiggnieciu celu
projektu innowacyjnego okreslonego w specyfikacji innowacji.
Wysokos¢ grantu o ktdrym mowa w ust 1 okreslana bedzie przy uwzglednieniu nastepujgcych
przestanek:
— specyfika innowacji i zakres dziatan zwigzanych z testowaniem i rozwijaniem pomystu
innowacyjnego,
— opinie ekspertéw oraz Cztonkéw Komisji Konkursowej dot. m.in. zakresu dziatan
zwigzanych z testowaniem i dopracowywaniem rozwigzania,
— uzasadnienie spoteczne i zasadnos¢ ekonomiczna poszczegdélnych zadan,



— wzgledy oszczednosci i efektywnosci tj. stosowanie stawek niezawyzonych w stosunku
do $rednich cen i stawek rynkowych, spetniajgcych warunki optymalnej efektywnosci
i poréwnywalnosci poszczegdlnych kosztéw pomiedzy grantami udzielanymi w ramach
projektu,

— racjonalnos¢ kosztow niezbednych do osiggniecia celu i zrealizowania etapu prac,

— uwzglednienie kosztéw poniesionych w okresie umowg z grantobiorcg o powierzeniu
grantu.

Oprodcz grantu, o ktérym mowa w ust 1, Grantobiorca moze korzystac z oferty Inkubatora Innowacji,
ktory zapewni:

— mozliwos¢ sfinansowania miejsca do pracy dla Innowatora zwigzanego z osiggnieciem
celu innowacji spotecznej okreslonego w Specyfikacji Innowacji, z niezbednym do
osiggniecia celu zapleczem technicznym,

— wsparcie eksperckie w opracowaniu i wdrazaniu innowacji spotecznej w zakresie
uzaleznionym od potrzeb i specyfiki innowacji w sredniej ilosci 75 godzin/ innowacja.
Przyktadowy zakres wsparcia eksperckiego:

= ustugi prawnicze,

= ekspertds. ICT,

= ustugi doradztwa zawodowego,

= doradztwo psychologiczne,

= inne ustugi w zaleznosci od specyfikacji innowacji

— prace z wybranym przez Innowatora mentorem w s$redniej iloéci 10 godzin/ innowacja,

— nielimitowane wsparcie (coaching) ze strony Brokeréow Innowacji Spotecznych (w tym
pomoc
w kojarzeniu z potencjalnymi uzytkownikami oraz grupa docelowg na etapie testowania
i wdrazania produktu ostatecznego,

— seminaria tematyczne (7 seminariow x 4 godziny) dajgce mozliwos¢ spotkan
z ekspertami, bedacymi okazjg do networkingu i czerpania wzajemnych inspiracji
pomiedzy innowatorami.

§5
OGOLNE ZASADY NABORU

Rekrutacja do projektu prowadzona bedzie dwuetapowo:
a) Etap | - nabdr innowatordow spotecznych do uczestnictwa w dziataniach przewidzianych na
etapie preinkubacji, opisanych w zatgczniku nr 1 do niniejszych Procedur,
b) Etap Il - konkurs dot. wyboru innowacji spotecznych, na ktérych rozwiniecie przyznany
zostanie grant zgodnie z zasadami zawartymi w § 7 Procedur.
Wzory wszelkich dokumentéw zwigzanych z uczestnictwem w projekcie dostepne sg na stronie
internetowej Lubelskiej Fundacji Rozwoju oraz Miejskiego Urzedu Pracy w Lublinie. Za moment
dokonania zgtoszenia przyjmuje sie date, w ktérej dokumenty wptyng w oryginale do Biura Projektu.
Dokumenty zgtoszeniowe sktadane sg 1 (stownie: jeden) raz oraz kazdorazowo przy zmianie danych
zawartych w Formularzu Zgtoszeniowym
Grantodawca zapewni dostepnos¢ projektu dla osdb z niepetnosprawnosciami na rowni z innymi
uczestnikami/odbiorcami rezultatéw projektu i nie bedzie dyskryminowat uczestnikow/odbiorcow
rezultatow projektu ze wzgledu na niepetnosprawnos¢, w szczegélnosci poprzez nw. dziatania:
a) wszystkie tworzone w projekcie zasoby cyfrowe, a w szczegdlnosci: strony internetowe,
publikowane dokumenty i informacje, formularze, materiaty multimedialne itp. bedg zgodne



z § 19 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemodw teleinformatycznych
(Dz. U. poz. 526, z pdzn. zm.),

b) organizowane spotkania otwarte, niewymagajgce rejestracji uczestnikow oraz wszystkie
dziatania realizowane w ramach projektow, w ktérych na etapie naboru zidentyfikowano
mozliwosé udziatu oséb z niepetnosprawnosciami, beda realizowane w budynkach dostepnych
architektonicznie dla oséb z niepetnosprawnosciami,

c) w przypadku spotkan, seminaridw i konferencji organizowanych w projekcie, umieszczane bedg
w formularzach zgtoszeniowych zapytanie o specjalne potrzeby uczestnikéw. Zgtoszenie
specjalnej potrzeby obliguje ww. instytucje do jej spetnienia w mozliwie najwiekszym stopniu,

d) w przypadku udziatu w projekcie oséb z niepetnosprawnosciami wymagajgcych specyficznych,
nie przewidzianych we wniosku o dofinansowanie projektu — usprawnien, w celu zapewnienia
mozliwosci petnego uczestnictwa w projekcie, Grantodawca zwrdci sie z wnioskiem do Instytucji
Zarzadzajgcej o zastosowanie mechanizmu racjonalnych usprawnied, o ile racjonalne
usprawnienie wynika¢ bedzie z relacji przynajmniej trzech czynnikéw, tj.: dysfunkcji zwigzanej
z danym uczestnikiem projektu, barier otoczenia oraz charakteru ustugi realizowanej w ramach
projektu,

§6
ETAP | NABORU - NABOR INNOWATOROW SPOLECZNYCH

1. Zgtoszenie udziatu w projekcie odbywa sie poprzez ztozenie do Lubelskiej Fundacji Rozwoju
formularza zgtoszeniowego, zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszych Procedur,
zawierajgcego w szczegolnosci:

— informacje o osobie/podmiocie,
— dane teleadresowe,
— krotki opis pomystu na innowacje zawierajgcy syntetyczne informacje o potencjalnych
Uzytkownikach i Odbiorcach innowacji spotecznej,
— os$wiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z ubiegania sie o dofinansowanie,
— os$wiadczenie o nie uczestniczeniu w innym projekcie réwnolegle realizowanym
w ramach konkursu,
Informacje i oswiadczenia ztozone przez Innowatorow Spotecznych beda podlegaty weryfikacji
prowadzonej przez Inkubator. Weryfikacja bedzie sie odbywata na podstawie dostepnych publicznie
informacji oraz informacji uzyskanych od stosownych organéw administracji publicznej.

2. Zgtoszenia udziatu w projekcie przyjmowane sg w sposéb cigglty do 31.XI.2017r. lub do zawarcia
umoéw o powierzenie grantu z 32 Innowatorami spotecznymi lub do wyczerpania puli Srodkéw
finansowych przewidzianych na finansowanie grantéw.

3. Mozliwe jest wielokrotne uzupetnienie/korygowanie ztozonych formularzy zgtoszeniowych
z zastrzezeniem §6 ust 2.

4. Informacja o zamknieciu naboru opublikowana zostanie na stronach internetowych Partnerdéw.

5. Broker Innowacji Spotecznych na tym etapie dokonuje oceny zgtoszonych rozwigzan pod katem
kryteriow podmiotowych i dotyczgcych innowacyjnosci (zwanych dalej ,,merytorycznymi kryteriami
dostepu”), zgodnie z nw. kryteriami. Karta oceny formularza zgtoszeniowego stanowi zatgcznik nr 3
do niniejszych Procedur.

a) Kryteria podmiotowe (odnoszace sie do Innowatora) tj.:



— przynalezno$é do grupy osob / podmiotéw kwalifikujacych sie do udzielenia grantu,
zgodnie z zapisami § 3 ust 4 niniejszych Procedur,

— nie podleganie wykluczeniu z ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie:

= art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
22013 r. 885 ze zm.),

= art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

= art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (tekst jednolity:
Dz. U.z 2015 r. poz. 1212).

— nie uczestniczenie w innym réwnolegle realizowanym w ramach konkursu.
b) Merytoryczne kryteria dostepu (dotyczace samej innowacji):

e rozwigzanie jest innowacyjne w skali catej Polski i nie powiela rozwigzan standardowych
oraz innowacji inkubowanych juz w innych miejscach; kryterium bedzie uznane za
spetnione réwniez w przypadku, gdy rozwigzanie jest stosowane jednakze model
przedstawiony przez Innowatora charakteryzuje sie wyiszg efektywnoscig
(ekonomicznie lub pod wzgledem skutecznosci oddziatywania),

e wsparcie przeznaczone dla wiasciwej grupy docelowej,

e innowacyjne narzedzie nie jest mozliwe do wsparcia w ramach standardowych
projektéw wspétfinansowanych w Programie Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwdj lub
Regionalnych Programéw Operacyjnych oraz innowacji/produktéw wypracowanych w
Programie Operacyjnym Kapitat Ludzki,

e rozwigzanie lub jego czesci sktadowe (np. maszyny, narzedzia, nazwa, inne wtasnosci
intelektualne itp.) nie jest opatentowane.

Ocena spetniania ww. kryteriow polegata bedzie na przyznaniu wartosci logicznych ,spetnia / nie
spetnia”. W przypadku min jednej odpowiedzi negatywnej formularz zgtoszeniowy kierowany jest do
wyjasnienia i/lub uzupetnienia w terminie nie krétszym niz 7 dni od dnia otrzymania wezwania do
ztozenia wyjasnien i/lub uzupetnien, nastepnie w przypadku dalszych odpowiedzi negatywnych -
zostaje odrzucony.

Z innowatorami spotecznymi, ktérych zgtoszenia wptyng do Lubelskiej Fundacji Rozwoju
niezwtocznie rozpoczynajg wspétprace Brokerzy Innowacji Spotecznych — etap preinkubacji.
Wsparcie swiadczone przez Brokerdw Innowacji Spotecznych na etapie preinkubacji dotyczy w
szczegoblnosci:

weryfikacji proponowanego rozwigzania,
— asysty w procesie dopracowywania pomystu,
— dookreslenia grupy docelowej (kregu potencjalnych odbiorcow i uzytkownikow)
i niezbednych narzedzi stuzgcych realizacji celu projektu grantowego,
— okreslenia potencjatu proponowanego rozwigzania przy wykorzystaniu wiedzy
i doswiadczen Partnerow, weryfikacji bazy produktéw innowacyjnych oraz ekspertyz
i opinii o innowacyjnosci,
W razie potrzeb Broker Innowacji Spotecznych ma mozliwos$¢é pozyskania opinii/ekspertyz
zewnetrznych ekspertéw przedtozonego pomystu, z ktére przekazuje Innowatorowi. Innowator
moze wprowadzi¢ do opracowywanego pomystu innowacyjnego rekomendacje w niej zawarte.
Decyzje o powyzszym podejmuje Innowator.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Pozytywna weryfikacja podmiotowa i pozytywna ocena merytorycznych kryteridw dostepu, o ktérej
mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu daje prawo Innowatorowi spotecznemu przystgpienia do
konkursu w ramach Il - go etapu naboru zgodnie z zasadami okreslonymi w §7.

87
ETAP Il NABORU — KONKURS

WYybdr innowacji do wsparcia w ramach projektu odbedzie sie w drodze konkursu.
Zgodnie z zatozeniami Projektu granty, opisane w §4 zostang przyznane na rozwiniecie
i przetestowanie 32 pomystéw innowacyjnych.
Do zgtoszenia innowacji do konkursu uprawnieni sg Innowatorzy ktérzy pozytywnie przeszli
weryfikacje merytorycznych kryteriéw dostepu oraz ukonczyli etap preinkubacji, zgodnie z zapisami
§6ust6i7
Projekty innowacyjne do konkursu sktadane sg w formie papierowej (1 egzemplarz), zgodnie
z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do niniejszych Procedur.
Przy wypetnianiu formularza projektu innowacyjnego, Innowator moze korzysta¢ ze wsparcia
Brokerdow Innowacji Spotecznych.
Formularze projektu innowacyjnego przyjmowane sg w trybie konkursu otwartego prowadzonego
w terminie od dnia ogtoszenia konkursu do 31.X11.2017r. lub wczesniejszego zakonczenia konkursu,
zgodnie z zapisami ust 7.
Wczesniejsze zakonczenia konkursu moze nastgpi¢ w przypadku zawarcia umow o powierzenie
grantu z 32 Innowatorami spotecznymi lub po wyczerpaniu puli Srodkéw finansowych
przewidzianych na finansowanie grantow.
Informacja o zakonczeniu konkursu opublikowana zostanie na stronach internetowych Partneréw
Majac na uwadze realizacje celdw i wskaznikow zatozonych w projekcie, Grantodawca zastrzega
sobie prawo do przedtuzenia konkursu.
Szczegbétowe informacje o konkursie zamieszczone zostang w ogtoszeniu o rozpoczeciu konkursu,
ktore opublikowane zostanie na stronach internetowych Partneréw.
Projekty innowacyjne ztozone przed terminem rozpoczecia naboru oraz po terminie zakoriczenia
naboru nie bedg rozpatrywane. Formularze projektéw innowacyjnych o ktérych mowa w zdaniu
pierwszym podlegajg zwrotowi.
Nabér projektéw innowacyjnych przeprowadzany jest jawnie z zapewnieniem publicznego dostepu
do informacji o zasadach jego przeprowadzania oraz do listy Grantobiorcow i tematéw innowacji
spotecznych wytonionych do dofinansowania.
Formularze projektéw innowacyjnych winny zostac¢ przestane listem poleconym, pocztg kurierska
lub dostarczone osobiscie do siedziby Lubelskiej Fundacji Rozwoju w zamknietej kopercie:

a. naadres: Lubelska Fundacja Rozwoju, ul. Rynek 7, 20-111 Lublin

b. opatrzonej sformutowaniem , Konkurs - innowacje spoteczne”,

c. zawierajgcej imie i nazwisko /nazwe i adres Innowatora Spotecznego
Organizator konkursu nie ponosi odpowiedzialnosci za dziatania lub zaniechania Poczty Polskiej oraz
firm swiadczacych ustugi kurierskie lub pocztowe.
Za moment ztozenia projektu innowacyjnego uznawana jest data wptywu formularza do Lubelskiej
Fundacji Rozwoju.
Zasady pracy Komisji Konkursowej:



1)

2)

3)

4)

5)

6)

Zaktada sie, ze posiedzenia Komisji Konkursowej odbywa¢ bedg 1 raz w miesigcu. Warunkiem
zorganizowania posiedzenia Komisji Konkursowej w danym miesigcu sg ztozone projekty
innowacyjne.
Ztozone formularze projektéw innowacyjnych kierowane sg na najblizsze posiedzenie Komisji
Konkursowej.
Sktad Komisji Konkursowej:
a) Cztonkowie Komisji z prawem gtosu:
— Koordynator Projektu,
— zaangazowani eksperci - od 1 do 3 ekspertdw w zaleznosci od tematyki innowacji
b) Cztonkowie Komisji bez prawa gtosu:
— Broker Innowacji Spotecznych ,,prowadzacy” pomystodawce
Prace Komisji Konkursowej prowadzone bedg z zachowaniem zasady bezstronnosci i
przejrzystosci:

a) przed rozpoczeciem prac, kazdy Cztonek Komisji Konkursowej podpisze oswiadczenie
o bezstronnosci, zgodne ze wzorem okresSlonym w zataczniku nr 5 do niniejszych
Procedur,

b) W przypadku stwierdzenia powigzan Cztonek Komisji Konkursowej zostanie wytgczony
zZ jej prac a na jego miejsce wiaczona zostanie inna osoba,

c) informacje o terminach, wynikach prac komisji Konkursowej oraz lista innowacji
wybranych do udzielenia grantu, zamieszczona zostanie na stronach internetowych
Partnerow

W pracach Komisji Konkursowej biorg udziat Eksperci wiasciwi dla danej dziedziny/obszaru,
ktorego dotyczy dany projekt innowacyjny. Ekspertéw biorgcych udziat w pracach danej
Komisji Konkursowej wyznacza Koordynator Projektu biorgc pod uwage dziedzine/obszar
jakiego dotycza oceniane na danym posiedzeniu projekty innowacyjne z uwzglednieniem
kompetencji Ekspertéw. Dopuszcza sie ocene projektu innowacyjnego przez wiecej niz jednego
Eksperta, w szczegdlnosci kiedy tematyka ocenianego pomystu innowacyjnego dotyka wiecej
niz jednej dziedziny/obszaru. Fakt wyboru poszczegdlnych Ekspertéw wraz z uzasadnieniem
wyboru danego Eksperta oraz liczby Ekspertéw oceniajgcych dany pomyst innowacyjny
odnotowuje sie w protokole z posiedzenia Komisji Konkursowej.

Zgtoszone do konkursu projekty innowacyjne poddawane s3:

a) Weryfikacji spetniania merytorycznych kryteriow dostepu o ktérych mowa w § 6 ust 5b

niniejszych procedur, oraz

b) Ocenie merytorycznej w systemie punktowym zgodnie z nastepujacymi kryteriami:

i. Celowos¢ i adekwatnos¢ proponowanego rozwigzania w powigzaniu
z problemami grupy docelowej — max 30 pkt.
Kryterium oceniane przy uwzglednieniu takich czynnikéw jak:
— zapotrzebowanie rynkowe - realnos¢ wdrozenia,
— niekonwencjonalno$¢, niepowtarzalnos¢ rozwigzania,
— efektywno$¢ wprowadzonych rozwigzan (stosunek naktadéw do
rezultatow), optacalnos¢,
— skutecznos$é oddziatywania.
ii. Mozliwe rezultaty i skala oddziatywania rozwigzania innowacyjnego — max
30 pkt.
Kryterium oceniane z uwzglednieniem takich czynnikow jak:
— krag potencjalnych odbiorcéw i uzytkownikéw,



7)

8)

9)

10)

11)

— zasieg lokalny / regionalny / ponadregionalny,

— mozliwosci wdrozenia innowacji i zastosowania przez uzytkownikéw
(techniczne, prawne, organizacyjne, spoteczne, S$rodowiskowe
mozliwosci),

— mechanizmy zapewniajgce zachowanie trwatosci innowacji,

— stopien skomplikowania (tatwos¢ zastosowania rozwigzania),

iii.  Adekwatnos¢ planowanego sposobu testowania do specyfiki innowacji oraz
spdjnosc z harmonogramem rzeczowo — finansowym — max 20 pkt.

Kryterium oceniane przy uwzglednieniu takich czynnikéw jak:

— planowany sposdb realizacji procesu testowania innowacji,

— wykonalnos¢ zatozonych dziatan pod wzgledem technicznym,
technologicznym i instytucjonalnym, oraz wymaganego zaangazowania
zasobow ludzkich

iv. Potencjat i przygotowanie innowatora do realizacji dziatan zwigzanych

z rozwijaniem innowacji i przygotowaniem do wdrazania — max 20 pkt.

Kryterium oceniane z uwzglednieniem takich czynnikow jak:

— przestanki zgtoszenia rozwigzania innowacyjnego,

— stopien przygotowania i gotowos$¢ do realizacji dziatan zwigzanych
z testowaniem rozwigzania,

— praktyka w temacie (wczesniej realizowane eksperymenty, badania,
umiejetnosci, wiedza)

Komisja po zapoznaniu sie z projektem innowacyjnym wystucha prezentacji pomystodawcy
(max 10 minutowy pitch contest). Kazdorazowo przewidziana jest sesja pytan i odpowiedzi. Na
tym etapie mozliwe jest skorygowanie zatozen projektu innowacyjnego lub skierowanie
pomystu do uzupetnienia. W przypadku korekty zatozen innowacji lub uzupetnienia pomystu
projekt innowacyjny oceniany jest ponownie.

Cztonkowie Komisji Konkursowej zapoznajg sie z opracowanymi w trakcie procesu preinkubacji
ekspertyzami/ opiniami o innowacyjnosci (o ile wystepujg). W uzasadnionych przypadkach, w
szczegllnosci kiedy na etapie preinkubacji nie opracowywana byta ekspertyza/opinia o
innowacyjnosci, istnieje mozliwos¢ skierowania przez Cztonkéw Komisji Konkursowej pomystu
innowacyjnego do oceny eksperckiej. W takim przypadku pomyst innowacyjny podlega dalszej
ocenie na kolejnym posiedzeniu Komisji Konkursowej, po uzyskaniu ekspertyzy/opinii. Fakt ten
odnotowuje sie w protokole.

Kazdy Cztonek Komisji ocenia projekty zgodnie z kryteriami merytorycznymi o ktérych mowa w
ust 16 pkt 6 niniejszego paragrafu w oparciu o karte oceny stanowigca zatgcznik nr 5 do
niniejszych Procedur, ktéra wypetniana jest odrebnie przez kazdego z Oceniajgcych. W kartach
kazdy z oceniajgcych uzasadnia przyznang liczbe punktéw. Z punktdw przyznanych przez
Cztonkdéw Komisji wyliczana jest Srednia arytmetyczna i zamieszczana w protokole.

Aby projekt innowacyjny mdgt zostaé pozytywnie oceniony musi spetni¢ wszystkie kryteria
merytoryczne dostepu wskazane w § 6 ust 5 oraz uzyskaé od kazdego z oceniajgcych w ocenie
merytorycznej co najmniej 60% w kazdym z kryteriéw punktowanych oraz facznie min 60
punktéw (60%) na 100 mozliwych.

Pozytywna ocena jest rGwnoznaczna z uzyskaniem rekomendacji do otrzymania grantu zgodnie
z zasadami zapisanymi w §10. Granty zostang przyznane na rozwiniecie i przetestowanie min.
32 pozytywnie ocenionych innowacji zgodnie z dostepnoscig srodkow w budzecie projektu
wynikajgca z tgcznej wartosci przyznanych grantéw.
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12) W przypadku, gdy dostepny budzet nie wystarczy na dofinansowanie wszystkich pozytywnie
ocenionych projektéw innowacyjnych/innowacji, granty uzyskujg zgtoszone innowacje, ktére
zdobeda najwiecej punktéw w ramach oceny merytorycznej punktowanej, z zastrzezeniem §7
ust 16 pkt 10. W przypadku innowacji z jednakowg liczbg punktéw o otrzymaniu grantu
decyduje liczba punktéw otrzymanych w kryterium ,,Celowos¢ i adekwatnos¢ proponowanego
rozwigzania w powigzaniu z problemami grupy docelowej”. Pozostate wnioski ocenione
pozytywnie, dla ktérych zabrakto srodkéw nie sg rekomendowane do udzielenia grantu.

13) Posiedzenia Komisji Konkursowej sg protokotowane. Protokét wypetniany zgodnie z wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 6 do niniejszych procedur, zawiera w szczegélnosci:

a) okreslenie terminu posiedzenia, czas trwania posiedzenia
b) wykaz 0séb uczestniczagcych w danym posiedzeniu Komisji Konkursowej:
i. z prawem gtosu, w tym informacje o Ekspertach biorgcych udziat w danym
posiedzeniu Komisji Konkursowej ze wskazaniem obszaru tematycznego w
jakim specjalizuje sie dany Ekspert i uzasadnieniu wyboru danego Eksperta
do prac w danym posiedzeniu Komisji Konkursowej,
ii. bez prawa gtosu
c) informacje o projektach innowacyjnych poddanych ocenie podczas posiedzenia Komisji
Konkursowej,
d) podsumowanie oceny projektéw innowacyjnych,
e) informacje o przebiegu procesu oceny danego projektu innowacyjnego wraz z
informacjami o:
i przebiegu prezentacji (pitch contest) przeprowadzonej przez Innowatora,
ii. przebiegu sesji pytan i odpowiedzi i ich wptywu na ocene projektu
innowacyjnego,
iii. innych istotnych kwestiach jak np. decyzji o skorygowaniu zatozen projektu
innowacyjnego lub skierowaniu pomystu do uzupetnienia,
f) informacje o wynikach z przeprowadzonej oceny projektéw innowacyjnych,
14) Zataczniki do protokotu z posiedzenia Komisji stanowig:
a) podpisana lista obecnosci cztonkéw Komisji,
b) karty oceny merytorycznej projektu innowacyjnego zgodnie z Zatgcznikiem nr 5 do
,Procedur realizacji projektu”,
c) lista rankingowa ze wskazaniem projektéw innowacyjnych rekomendowanych do
udzielenia grantu,
d) inne dokumenty - o ile dotyczy,

15) Za sporzadzenie protokotu z posiedzenia Komisji odpowiada Sekretarz Komisji powotany przez
Koordynatora Projektu.

16) Protokdt z posiedzenia Komisji zatwierdza Przewodniczacy Komisji Konkursowej - Koordynator
Projektu.

17. Innowatorzy, ktérych innowacyjne pomysty zostaty rekomendowane do udzielenia grantu zgodnie z
zapisami zatgcznika nr 1 do niniejszych procedur rozpoczynajg proces inkubacji innowacyjnych
pomystéw. Pierwszym etapem procesu inkubacji jest opracowanie - we wspodtpracy z Brokerem
Innowacji Spotecznych - specyfikacji innowacji stanowigcej zatacznik do umowy o powierzenie
grantu. Specyfikacje innowacji przygotowuje sie zgodnie z zasadami zawartymi w §9 niniejszych
procedur z uwzglednieniem ewentualnych uwag Komisji Konkursowe;.

Po opracowaniu specyfikacji innowacji podpisywana jest umowa o powierzeniu grantu, z

zastrzezeniem §9 niniejszych procedur.
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§8
PROCEDURA ODWOtAWCZA

. Srodkiem odwotawczym od wynikéw oceny o ktérej mowa w §6 i od decyzji Komisji Konkursowej
opisanej w §7 jest protest.
. Protest to pisemne wystgpienie osoby/podmiotu sktadajgcego formularz zgtoszeniowy lub projekt
innowacyjny o weryfikacje dokonanej oceny formularza zgtoszeniowego / projektu innowacyjnego
w zakresie:

1) zgodnosci oceny z kryteriami formalnymi i merytorycznymi wyboru innowacji spotecznych,

2) naruszen o charakterze proceduralnym, ktdre wystgpity w trakcie oceny i miaty wptyw na jej

wynik.

. Protest od negatywnego wyniku oceny skfadany jest do Zarzadu Lubelskiej Fundacji Rozwoju w
terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przez innowatora pisemnej informacji o wyniku
weryfikacji formularza zgtoszeniowego / projektu innowacyjnego.
. Zarzad Lubelskiej Fundacji Rozwoju rozpatruje protest w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
jego otrzymania (decyduje data wptywu do LFR). W uzasadnionych przypadkach, w szczegélnosci gdy
w trakcie rozpatrywania protestu konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertéw, termin
rozpatrzenia protestu moze by¢ przedtuzony, o czym LFR informuje innowatora na pismie.
. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia protestu formularz zgtoszeniowy poddawany jest powtdrnej
ocenie w oparciu o kryteria podmiotowe lub merytoryczne kryteria dostepu (§6 ust 5) a projekt
innowacyjny kierowany jest powtérnie do rozpatrzenia przez Komisje Konkursowg (§7 ust 21).
. W przypadku odwotania od decyzji Komisji Konkursowej projekt innowacyjny moze zostaé
rekomendowany do przyznania grantu w wyniku procedury odwotawczej pod warunkiem, uzyskania
otrzymania odpowiedniej liczby punktéw (zgodnie z zasadami opisanymi w §7 ust 23 - 27)
w powtérnej ocenie oraz pod warunkiem dostepnosci Srodkow.
. Decyzje Zarzadu Lubelskiej Fundacji Rozwoju sg ogtaszane najpdzniej nastepnego dnia po
rozpatrzeniu sprawy i sg ostateczne.

§9
ZASADY WSPOLPRACY GRANTODAWCY Z INNOWATOREM SPOLECZNYM

Grantobiorca jest zobowigzany wydatkowac¢ grant zgodnie ze Specyfikacjg innowacji opracowana
przez Grantobiorce we wspotpracy z Brokerem Innowacji Spotecznych, obejmujaca:
= cel wdrozenia innowacji; opis rozwigzania w tym ostatecznej wersji produktu,
= krag uzytkownikéw i odbiorcéw rozwigzania innowacyjnego (docelowo oraz na etapie
testowania),
= plan procesu testowania,
= sposéb weryfikacji dziatania innowacji w realnym srodowisku,
harmonogram rzeczowo - finansowy z uwzglednieniem kamieni milowych oraz
przypisaniem poszczegdlnych kosztow jednostkowych do konkretnych efektow
czastkowych/koricowych pomystu innowacyjnego;
Harmonogram rzeczowo - finansowy stanowi integralng cze$s¢ Specyfikacji innowacji i
opracowywany jest przez Innowatora na podstawie harmonogramu przygotowanego na etapie
konkursu z uwzglednieniem:
= ewentualnych uwag Komisji Konkursowej w tym zakresie,
= wynikdéw weryfikacji poszczegdlnych wydatkow ujetych w budzecie pod katem ich
racjonalnosci, celowosci, niezbednoscii efektywnosci,
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= wynikéw poréwnania zatozonych w harmonogramie rzeczowo — finansowym stawek/kwot
ze stawkami wynikajgcymi z opracowanego przez Grantodawce taryfikatora i poréwnania
stawek pomiedzy grantami,

= zalecedn dot. uszczegétowienia zapisbw w zakresie zaplanowanych dziatan, efektéw
czastkowych (w tym kryteridw jakosciowych).

3. Osobg odpowiedzialng ze strony Grantodawcy za uzgodnienie z Innowatorem ostatecznej wersji

harmonogramu rzeczowo - finansowego jest Broker Innowacji Spotfecznych. Uzgodnienia
prowadzone w trakcie spotkan bezposrednich oraz w ramach korespondencji mailowej uwaza sie za
zakonczone w momencie zaakceptowania harmonogramu rzeczowo — finansowego zaréwno przez
Brokera Innowacji Spotecznych i jak i Innowatora.

Specyfikacja innowacji wraz z harmonogramem rzeczowo — finansowym podlegajg zatwierdzeniu
przez Koordynatora Projektu. Decyzje o przyznaniu grantu podejmuje Zarzad Lubelskiej Fundacji
Rozwoju w formie uchwaty.

Na kazdym etapie realizacji projektu Grantobiorca / Innowator moze korzysta¢ ze wsparcia
personelu projektu, w szczegélnosci Brokeréw Innowacji Spotecznych.
1) Na etapie realizacji pomystéw innowacyjnych wsparcie Swiadczone przez Brokeréw
Innowacji Spotecznych dotyczy w szczegdlnosci:
a. przygotowanie do wdrazania:
— kompleksowa asysta i wsparcie (coaching),
— pomoc w przygotowaniu specyfikacji innowacji; formularz specyfikacji innowacji jest
elementem umowy o powierzenie grantu, przy sporzgdzaniu specyfikacji innowacji
zostang odpowiednio zdefiniowane efekty czgstkowe i koricowe oraz ich mierniki,

— weryfikacja planowanych wydatkow w zakresie:
o wydatkowania w okresie realizacji projektu,

o zgodnosci z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, w tym zaréwno
krajowego, jak i unijnego,

o racjonalnosci i oszczednosci planowanych wydatkéw, tzn. wydatki nie moga
by¢ zawyzone w stosunku do s$rednich cen i stawek rynkowych; spetniajg
wymogi uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktaddw,
z zastrzezeniem par 10 ust 2 niniejszych procedur

Oprécz udzielonego wsparcia grantodawca dokona weryfikacji wydatkéw zgodnie z
powyzszym i zapewni, ze granty zostang przyznane wytacznie tym grantobiorcom,
ktdrych specyfikacja innowacji bedzie wskazywata na spetnienie powyzszych warunkéw.

— wsparcie Innowatora w wyborze zaplecza techniczno - lokalowego oraz
przygotowaniu narzedzi niezbednych na etapie testowania,

— identyfikacja problemoéw zwigzanych z rozwijaniem pomystu innowacyjnegoi
umozliwienie wprowadzenia dziatar naprawczych/korygujacych

b. testowanie

— pomoc w kojarzeniu z potencjalnymi uzytkownikami i grupa docelowg na etapie
testowania i wdrazania produktu ostatecznego,

— wsparcie przy sporzadzaniu raportu z testowania pomystu innowacyjnego,

— weryfikacja Specyfikacji innowacji,
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— identyfikacja probleméw zwigzanych z rozwijaniem pomystu innowacyjnego
i umozliwienie wprowadzenia dziatar naprawczych/korygujacych,
c. wdrazanie produktu ostatecznego
— pomoc w kojarzeniu z potencjalnymi Uzytkownikami i grupa docelowg wdrazania
produktu ostatecznego,
— identyfikacja probleméw zwigzanych z rozwijaniem pomystu innowacyjnego
i umozliwienie wprowadzenia dziatarn naprawczych/korygujgcych
d. ewaluacja
— udziat w procesie ewaluacji
2) Na etapie upowszechniania oraz podjecia dziatan w zakresie wtgczenia innowacji do polityki
i praktyki:
a) utrzymywanie wspdlnie z Innowatorem kontaktu z instytucjami potencjalnymi
uzytkownikami wypracowanych rozwigzan
b) indywidualne spotkania z przedstawicielami instytucji/organizacji decydujgcych
o wiaczeniu narzedzia do szerokiego stosowania, tj. przedstawicielami wtfadz,
dyrektorow szkét, rektoréw, kuratoréw oswiaty, dyrektoréw powiatowych urzedéw
pracy i przedstawicielami innych instytucji zwigzanych z obszarem ,,przejscie z systemu
edukacji do aktywnosci zawodowej” w celu zaprezentowania ostatecznej wersji
produktu i przekonania/okreslenia mozliwosci zastosowania wypracowanych rozwigzan
Szczegbtowa sciezke wsparcia w projekcie przedstawia zatgcznik nr 1 do niniejszych Procedur.

§10
WARUNKI WYPLATY CZESCI FINANSOWEJ GRANTU

Grant moze by¢ przeznaczony wytacznie na rozwijanie/ testowanie innowacji zwigzanych
z przejsSciem z systemu edukacji do aktywnosci zawodowej, zgodnie z etapami okreslonymi
w Specyfikacji innowacji.

Grantodawca zastosuje mechanizmy gwarantujagce porédwnywalnos$é poszczegélnych kosztéow
pomiedzy grantami, tak aby zatwierdza¢ w Specyfikacji Innowacji jednakowe koszty za podobne
ustugi / towary. Grantodawca zastrzega mozliwos¢ wprowadzenia w tym zakresie taryfikatora
przygotowanego na podstawie analizy stawek i cen rynkowych za podobne towary / ustugi.

Cze$¢ finansowa grantu moze zostaé przekazana Grantobiorcy w formie zaliczki i/lub refundacji.
Forma przekazania srodkdw ustalona zostanie w Specyfikacji innowacji.

Grant, o ktéorym mowa w § 4 ust.1l, realizowany jest w terminach i wysokosci okreslonej
w harmonogramie rzeczowo — finansowym stanowigcym element Specyfikacji Innowacji bedacej
zatacznikiem do umowy o powierzenie grantu (zatacznik nr 7 do niniejszych procedur).
Harmonogram rzeczowo — finansowy o ktérym mowa w ust 2, moze podlegaé¢ zmianom na wniosek
Grantobiorcy lub w efekcie wnioskéw wynikajacych z raportéw dot. przegladéw o ktérych mowa
w 8§13 ust 2. Zmiana harmonogramu rzeczowo - finansowego jest skuteczna, pod warunkiem
akceptacji przez Grantodawce 1z zastrzezeniem, iz zmiany dotyczgce facznej wartosci grantu
wymagajg formy aneksu do umowy.

Warunkiem wyptaty grantu w formie zaliczki jest wniesienie zabezpieczenia w formie weksla in
blanco wraz z deklaracja wekslowa.

Grantodawca nie wymaga wnoszenia zabezpieczenia grantu w przypadku przekazywania grantu na
zasadzie refundacji wydatkdw.
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10.

11.

Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy o powierzenie grantu nastepuje po
ostatecznym rozliczeniu umowy o powierzenie grantu, oraz — jesli dotyczy — zwrocie Srodkéw
nieprawidtowo wykorzystanych lub niewykorzystanych przez Grantobiorce.

Czesc¢ finansowa grantu bedzie kazdorazowo przekazywana Grantobiorcy na wskazany przez niego
w umowie rachunek bankowy z zastrzezeniem ust 3 i 4 niniejszego paragrafu.

Grantodawca bedzie przekazywat grant Grantobiorcy w sposéb okreslony w Specyfikacji Innowaciji,
ktdra stanowi zatgcznik do umowy o powierzenie grantu.

Granty udzielone przedsiebiorstwom nie stanowig pomocy publicznej w rozumieniu przepiséw
0 pomocy publicznej.

§11
WARUNKI ROZLICZENIA GRANTU

Grantobiorca zobowigzany jest do wydatkowania grantu zgodnie z przeznaczeniem grantu,
przepisami obowigzujgcego prawa powszechnie obowigzujgcego, w tym zaréwno krajowego jak
i unijnego, w sposdb oszczedny, w okresie wdrazania innowacji spotecznej i zgodnie z jej celami.
Grantobiorcy przy ponoszeniu wydatkéw w ramach grantu/transz przekazanego grantu nie stosujg
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.
Grant nie moze by¢ przeznaczony na koszty administracyjne Innowatora zwigzane z testowaniem
innowacji spotecznej.
Rozliczania wydatkdw w ramach grantu nastepuje za efekty. Rozliczenie $rodkédw grantu lub
poszczegdlnych transz wyptaconego grantu nastepowac bedzie poprzez:
a. ztozenie przez Grantobiorce oswiadczenia o wydatkowaniu Srodkéw zgodnie
z przeznaczeniem grantu oraz
b. protokdt odbioru wypracowanej innowacji spotecznej lub efektu czgstkowego/ koricowego
innowacji spotecznej zawierajgcej opis osiggnietych efektéw podpisany przez obydwie
strony umowy o powierzenie grantu oraz opcjonalnie
c. udokumentowanie osiggniecia zatozonych efektéw w ramach etapu (np. zdjecia itp.)
poprzez mierniki okreslone na etapie sporzgdzania specyfikacji innowacji.
Grantodawca bedzie rozliczat przekazany grant / transze przekazanego grantu poprzez weryfikacje i
potwierdzenie realizacji zadan przewidzianych w Specyfikacji innowacji oraz na podstawie
uzyskanych w ramach tych zadan efektéw, a dokumenty ksiegowe stanowigce dowdd poniesionych
w ramach grantu wydatkow nie beda przez Grantodawce sprawdzane. W przypadku przekazywania
grantu w transzach wyptata kolejnej transzy grantu jest uwarunkowana rozliczeniem transz
wczesniej przekazanych zgodnie z zasadami opisanymi w niniejszym paragrafie.
Dokumenty, o ktérych mowa w ust 4 winny byé dostarczone do Grantobiorcy w terminie do 10 dni
roboczych od dnia zakonczenia poszczegdlnego etapu wynikajacego z harmonogramu rzeczowo —
finansowego.
Grantobiorca nie moze przeznacza¢ otrzymanego grantu na cele inne niz zwigzane z wdrazana
innowacjg okreslone w Specyfikacji innowacji, w szczegdlnosci na tymczasowe finansowanie swojej
podstawowej dziatalnosci.
Grantobiorca zobowigzany jest do zwrotu catosci lub czesci grantu w przypadku wykorzystania go
niezgodnie z celami innowacji spotecznej oraz zwrotu niewydatkowanej czesci grantu w przypadku
nie zrealizowania danego etapu innowacji spotecznej. Grantodawca dokonuje zwrotu w sposéb
okreslony w § 15 ust 1.

15



10.

11.

12.

Grantodawca bedzie rozliczat przekazana catosé lub czeéé transzy grantu® zgodnie z zapisami ust.4
niniejszego paragrafu.

Do rozliczenia danej czesci lub catosci grantu® konieczne jest osiagniecie 100% efektow
zaplanowanych w Specyfikacji Innowacji do zrealizowania w danym okresie rozliczeniowym.

Kolejna transza grantu3 przekazywana jest po ztozeniu i zweryfikowaniu dokumentéw o ktérych
mowa w ust 4 powyzej, z zastrzezeniem, ze nie stwierdzono okolicznosci, o ktérych mowa w ust 8
Grantodawca zastrzega sobie prawo nie wyptacenia catosci grantu lub poszczegdlnych transz grantu
w terminie wynikajgcym ze Specyfikacji Innowacji, pomimo spetnienia przez Grantobiorce
wszystkich warunkéw, w sytuacji, gdy Grantobiorca nie otrzyma w terminie ptatnosci od IZ.

§12
ZMIANA PRZEZNACZENIA GRANTU ORAZ UMOWY O POWIERZENIE GRANTU

Z Grantobiorcami, ktérych projekty innowacyjne zostang rekomendowane do udzielenia grantu,
zawierane sg umowy o powierzenie grantu (dalej umowa)

Umowy bedga sporzadzone w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
Umowy podpisywane bedg przez osoby uprawnione do dokonywania czynnosci prawnych w imieniu
Grantodawcy oraz Grantobiorcy.

Podpisywanie umoéw odbywa sie w siedzibie Grantodawcy lub w innym miejscu ustalonym
z Grantobiorcg. Umowa zostaje zawarta z chwila podpisania jej przez drugg ze stron, w miejscu
i czasie kiedy to zrobita.

Grantobiorca moze dokonywaé zmian w Specyfikacji innowacji w zakresie przeznaczenia grantu,
sposobdéw testowania nie pdzniej niz na 1 miesigc przed planowanym zakonczeniem testowania
innowacji spofecznej pod warunkiem zaktualizowania we wspdtpracy z Brokerem Innowacji
Spotecznych formularza Specyfikacji innowac;ji i uzyskania pisemnej akceptacji Grantodawcy.

Inne zmiany merytoryczne Specyfikacji innowacji niz wymienione powyzej, dotyczace
w szczegolnosci potencjalnych uzytkownikdw rozwijanego rozwigzania lub odbiorcéw koricowych
wymagac bedg zatwierdzenia przez Komitet Sterujgcy.

Zmiany w tresci umowy o powierzenie grantu, w szczegélnosci zmiana wysokosci przyznanego
grantu wymagajg aneksu pod rygorem niewaznosci.

§13
ZASADY DOTYCZACE MONITOROWANIA | KONTROLI GRANTOW

Grantodawca na biezgco bedzie prowadzit monitoring obowigzujgcych wskaznikéw produktu
i rezultatu, w tym m.in. liczby innowacji przyjetych do dofinansowania w skali mikro, liczby
przetestowanych innowacji w skali mikro.

W okresie obowigzywania umowy o powierzenie grantu Grantodawca prowadzit bedzie regularne
przeglady okresowe (min 2 / grant) utrzymywat bedzie $cisty kontakt z innowatorami poprzez
Brokerow Innowacji Spotecznych celem jak najszybszego zidentyfikowania problemdéw zwigzanych z
rozwijaniem pomystu innowacyjnego i umozliwienia wprowadzenia dziatan
naprawczych/korygujacych w tym wprowadzenia korekt w Specyfikacji innowacji.

W przypadku, gdy petne osiggniecie zatozonych przez Grantodawce wskaznikdw bedzie zagrozone,
Grantodawca podejmie dziatania naprawcze, w tym:

LW zaleznoéci od formy przekazania grantu
? Jak wyzej
*0ile grant przyznawany jest w transzach
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a. zintensyfikowanie akcji promocyjnej w celu dotarcia z informacjg o projekcie do jak
najwiekszej liczby potencjalnych innowatoréw,

b. przedtuzenie etapu naboru innowatoréw spotecznych poza okres o ktérym mowa w § 6 ust
2 i przedtuzenie konkursu poza okres o ktérym mowa w § 7 ust 6,

4. Grantodawca odpowiada za:

a. zbieranie danych osobowych uczestnikow Projektu (oséb Ilub podmiotdw) zgodnie
z Wytycznymi w zakresie monitorowania;

b. przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych;

c. zapewnienie stosowania zasady réwnosci szans i niedyskryminacji a takze réwnosci szans
kobiet i mezczyzn, zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady
rownosci szans kobiet i meziczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020”,
zamieszczonymi na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajace;.

Grantodawca zobowigzany jest do przedktadania wraz z kazdym wnioskiem o ptatnos$¢ informacji
o wszystkich Uczestnikach projektu, zgodnie z zakresem okreslonym umowie dofinasowanie
projektu i na warunkach okreslonych w ,,Wytycznych w zakresie monitorowania...”. Grantobiorca
zobowigzuje sie do wspodtpracy z Grantodawcag w zakresie pozyskania danych Uczestnikow projektu.

Grantobiorcy zobowigzani s3 do poddania sie monitoringom i kontrolom prowadzonych przez
Grantodawce oraz inne instytucje do tego uprawnione do czasu ostatecznego rozliczania projektu.
Szczegdty dotyczgce monitoringu i kontroli, w tym zakres danych, ktére beda podlegaé kontroli,
rodzaj dokumentéw, wydarzen itp. wskazane zostang w umowie o powierzenie grantu.

Wyniki prowadzonych monitoringdw / kontroli zostang zaprezentowane Grantobiorcy w terminie 14
dni liczonych od dnia zakoriczenia kontroli.

Grantobiorca zobowigzuje sie do usuniecia btedéw wykazanych podczas prowadzonych wizyt
monitoringowych/ kontroli, ztozenia wyjasnien lub dokumentéw dotyczacych innowacji spotecznej
W wyznaczonym przez Grantobiorce lub inng instytucje do tego uprawniong terminie, nie krétszym
niz 5 dni roboczych.

§14
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 31 ustawy o ochronie danych osobowych Instytucja Zarzadzajgca powierzylta
Grantodawcy przetwarzanie danych osobowych na warunkach opisanych w umowie
o dofinansowanie projektu grantowego.
Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie
1) w odniesieniu do zbioru Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj:
a) rozporzadzenia nr 1303/2013;
b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE)
nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470), zwanego dalej ,rozporzadzeniem nr
1304/2013";
c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;
2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow
operacyjnych:
a) rozporzadzenia nr 1303/2013;
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b) rozporzadzenia nr 1304/2013;

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzordw stuzgcych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegdétowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy Grantodawcami a instytucjami zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi,
audytowymi i posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str.1).

§15
ZASADY DOTYCZACE ODZYSKIWANIA GRANTOW W PRZYPADKU ICH WYKORZYSTANIA NIEZGODNIE
Z CELAMI PROJEKTU GRANTOWEGO

Grantobiorca jest zobowigzany do zwrotu catosci lub czesci grantu w przypadku wykorzystania go
niezgodnie z celami projektu innowacyjnego oraz zwrotu niewydatkowanej czesci grantu
w przypadku nie zrealizowania danego etapu innowacji spotecznej na pisemne wezwanie
Grantodawcy, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania do zwrotu na
rachunek bankowy wskazany przez Grantodawce w tym wezwaniu.

Przez wydatkowanie grantu niezgodnie z celami projektu innowacyjnego rozumie sie: wypracowanie
innowacyjnych rozwigzan/ tworzenie innowacji w temacie i w sposdb niezgodny z umowg
0 powierzenie grantu.

W przypadku, gdy na Grantodawce natozona zostanie korekta finansowa w zwigzku z nienalezytg
realizacjg Specyfikacji innowacji przez Grantobiorce, Grantodawca moze natozyé na Grantobiorce
kare finansowg do wysokosci natozonej na niego korekty finansowej wraz z odsetkami.

Szczegbétowe zasady odzyskiwania grantéw w przypadku ich wykorzystania niezgodnie z celami
projektu innowacyjnego zawarte zostaty w umowie o powierzenie grantu.

§16
PRAWA AUTORSKIE

Grantobiorca przekazuje na Grantodawce wytgczne, nieograniczone prawa autorskie do utworéw
wytworzonych w ramach wdrazanej innowacji spotecznej.

Grantobiorca zobowigzany jest do zawarcia z Grantodawca odrebnej umowy bezptatnego
przeniesienia autorskich praw majgtkowych, tacznie z wytgcznym prawem do udzielania zezwolen na
wykonywanie zaleznego prawa autorskiego, do utworéw wytworzonych w ramach wdrazanej
innowacji spotecznej, z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz Grantodawcy i Grantobiorcy na
korzystanie z ww. utworéw. Umowa, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, jest zawierana na pisemny
whniosek Instytucji Zarzadzajgce;j.

W przypadku zlecania czesci zadan w ramach innowacji spotecznej wykonawcy, obejmujacych m.in.
opracowanie utworu, Grantobiorca zobowigzuje sie do uwzglednienia w umowie z wykonawcg
klauzuli przenoszgcej autorskie prawa majgtkowe do ww. utworu na Grantobiorce co najmniej na
polach eksploatacji wskazanych pisemnie Grantobiorcy przez Grantodawce przed zleceniem przez
Grantobiorce czesci zadan w ramach innowacji spotecznej wykonawcy, obejmujacych m.in.
opracowanie tego utworu.
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Umowy, o ktérych mowa w wust. 1 i 2, sg sporzadzane z poszanowaniem powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym w szczegdlnosci ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631, z pdzn. zm.).

§17
OBOWIAZKI INFORMACYIJNE

Grantodawca zobowigzany jest do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych zgodnie
z umowa o dofinansowanie projektu grantowego.
Obowigzki informacyjne i promocyjne Grantobiorcéw — wynikajgce z ogdlnych zasad dotyczacych
informacji i promocji w Programie Operacyjnym wiedza Edukacja Rozwdj — zawarte s3 w umowie
0 powierzenie grantu.
§18
POSTANOWIENIA KONCOWE

Niniejsze Procedury obowigzujg z dniem zatwierdzenia przez Instytucje Zarzadzajgca.

Interpretacja oraz wyktadnia Procedur nalezy do Zarzadu LFR.

Lubelska Fundacja Rozwoju zastrzega sobie prawo zmiany niniejszych Procedur po uprzednim
zatwierdzeniu zmian przez 1Z, w tym w szczegdlnosci zmiany, dodania, uchylenia poszczegélnych
postanowien lub jego uzupetnienia, w sytuacji zmiany wytycznych, warunkéw realizacji projektu lub
dokumentéw programowych oraz innych okolicznosci, ktdrych nie dato sie przewidzie¢ przy jego
uchwalaniu lub koniecznosci prawidtowej realizacji projektu.

Aktualna tres¢ Procedur dostepna jest na stronie internetowej www.lfr.lublin.pl oraz w biurze

projektu.

Zataczniki:

1. Schemat sciezki wsparcia w ramach projektu
2. Formularz zgtoszeniowy do udziatu w projekcie wraz z zatgcznikami:
2.1 Oswiadczenie o braku wykluczenia z mozliwosci uzyskania wsparcia dla oséb fizycznych
lub grup nieformalnych
2.1 Oswiadczenie o braku wykluczenia z mozliwosci uzyskania wsparcia dla oséb prawnych
2.1 Oswiadczenie dot. aplikowania o wsparcie tylko i wytacznie w ramach przedmiotowego
projektu dla oséb fizycznych lub grup nieformalnych
2.1 Oswiadczenie dot. aplikowania o wsparcie tylko i wytgcznie w ramach przedmiotowego
projektu dla oséb prawnych
2.1 Oswiadczenie dot. zgody na przetwarzanie danych osobowych dla oséb fizycznych lub
grup nieformalnych
3. Karta oceny formularza zgtoszeniowego
4. Wz6r formularza projektu innowacyjnego wraz z zatgcznikami:
4.1 Harmonogram rzeczowo - finansowy projektu innowacyjnego
5. Karta oceny merytorycznej projektu innowacyjnego
6. Wozor protokotu z posiedzenia Komisji Konkursowe;j
7. Wzdér umowy o powierzenie grantu
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http://www.lfr.lublin.pl/

Fundusze MINISTERSTWO Unia Europejska
Egﬁﬁﬁiﬁmw ROZWOIU Eurapefiki Fundusz Saoletzny

Mikro innowacje — makro korzysci

Zatacznik nr 1 do Procedur realizacji projektu

Schemat sciezki wsparcia w ramach projektu

epraca z Brokerem Innowacji Spotecznych (weryfikacja pomystu, doookreslenie
grupy docelowej i narzedzi wsparcia)
ekorzystanie z wiedzy i doswiadczen Wnioskodawcy i jego Partnerdw (instytucje,
PREINKUBACJA organizacje, Partnerstwa, Klastry)
omyslodaney ety ekorzystanie z zewnetrznych ekspertyz i opinii
G e eudziat w Konkursie

zaplanowanie i uruchamianie form wsparcia, skojarzenie z grupg docelowa,
kontakty biezgce)

ekorzystanie z wiedzy i doswiadczen Wnioskodawcy i jego Partnerdw (instytucje,
NGO, Partnerstwa, Klastry)

eudziat w seminariach/ warsztatach dla innowatoréw (wymiana doswiadczen,
networking)

INKUBACJA ekorzystanie ze wsparcia eksperckiego
ekorzystanie ze wsparcie mentorskiego

eswykorzystywanie zaplecza techniczno - lokalowego na etapie przygotowania do
wdrazania i na etapie testowania innowacji

ewykorzystywanie etapowo uruchamianej czesci finansowej grantu /

epraca z Brokerem Innowacji Spotecznych (przygotowanie Specyfikacji innowacj\

ewspodtpraca z ewaluatorem

eopracowanie ostatecznej wersji produktu

ewspdlnie z Brokerem Innowacji Spotecznych - kontakt z instytucjami potencjalnymi
{ uzytkownikami wypracowanych rozwigzan

WDRAZANIE eprezentacja rozwigzania (osiggniete rezultataty i potencjalne korzysci ze stosowania
rozwigzania) podczas seminarium upowszechniajgcego




