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Lublin, dnia 22 lutego 2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Lubelska Fundacja Rozwoju zaprasza do ztozenia oferty cenowej na ustuge dotyczacy zaprojektowania,
wykonania i dostawy materiatéw promocyjnych dla projektu ,Regionalne Partnerstwo dla ucyfrowienia ustug
publicznych i partycypacji spotecznej” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, Dziatanie 2.1 Cyfrowe Lubelskie.

I.  INFORMACIJE O OGtOSZENIU

1. Tytut zaméwienia

Zaprojektowanie, wykonanie i dostawa materiatdw promocyjnych dla projektu ,Regionalne
Partnerstwo dla ucyfrowienia ustug publicznych i partycypacji spotecznej”.

2. Termin sktadania ofert
2 marca 2018 r. do godz. 10.00

3. Miejsce i sposdb sktadania ofert

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

Oferte nalezy wypetni¢ w jezyku polskim w sposob czytelny (komputerowo, maszynowo lub
drukowanym pismem recznym) zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zaproszenia. Oferty
nieczytelne zostang odrzucone.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane i podpisane przez upetnomocnionego
przedstawiciela Oferenta. Wszystkie miejsca, w ktdrych Oferent nanidst zmiany powinny by¢
parafowane przez osobe podpisujaca oferte.

W przypadku podpisania oferty przez osobe wystepujgcg w imieniu Oferenta, istnieje bezwzgledny
wymoég dofgczenia stosowanego petnomocnictwa. Obowigzek ustanowienia petnomocnika,
upowaznionego do reprezentowania w postepowaniu Oferentéw, istnieje rowniez w przypadku
Oferentéw wspdéinie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia (konsorcja, spétki cywilne).
W przypadku braku ustanowienia petnomocnika istnieje obowigzek podpisania oferty wraz
z zatgcznikami przez wszystkich wspdlnikow.

Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ trwale spieta.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej napisem ,,OFERTA — zaprojektowanie,
wykonanie i dostawa materiatdw promocyjnych dla projektu ,Regionalne Partnerstwo dla
ucyfrowienia ustug publicznych i partycypacji spotecznej” oraz danymi Oferenta (nazwa i adres).
Oferte mozna ztozy¢ za posrednictwem poczty, przesytka kurierska lub osobiscie. Nie dopuszcza sie
sktadania ofert drogg e-mailowa.

Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie w Lubelskiej Fundacji Rozwoju,
ul. Rynek 7, 20-111 Lublin

4. Miejsce i termin otwarcia ofert
Otwarcie ofert nastapi w Lubelskiej Fundacji Rozwoju, ul. Rynek 7, 20-111 Lublin w dniu 02.03.2018 r.
0 godz. 10.30

5. Adres e-mail, na ktéry nalezy wystaé oferty

Nie dopuszcza sie mozliwosci sktadania ofert droga mailowa.
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6. Osoba do kontaktu w sprawie ogtoszenia
Magdalena Tomczyk

7. Nr telefonu osoby upowaznionej do kontaktu w sprawie ogtoszenia
81528 53 37

8. Skrdcony opis przedmiotu zamoéwienia
Zaprojektowanie, wykonanie i dostawa materiatdbw promocyjnych dla projektu ,Regionaine
Partnerstwo dla ucyfrowienia ustug publicznych i partycypacji spotecznej”.

9. Kategoria ogtoszenia: ustugi
10. Podkategoria ogtoszenia: ustugi inne

11. Miejsce realizacji zaméwienia:
e Wojewddztwo: lubelskie
e Powiat: radzynski, bitgorajski, chetmski, tukowski, tomaszowski, Lublin
e Miejscowos¢é: Borki, J6zeféw, Lesniowice, Stoczek tukowski, Tomaszéw Lubelski, Lublin

Il.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Cel zaméwienia
Celem niniejszego zamdwienia jest opracowanie i przygotowanie materiatéw promocyjnych dla projektu
»Regionalne Partnerstwo dla ucyfrowienia ustug publicznych i partycypac;ji spofecznej”, stuzacych
prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu w odniesieniu do obowigzkéw informacyjno-
promocyjnych.

2. Przedmiot zamdwienia
Przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie, wykonanie i dostawa materiatéw promocyjnych dla
projektu ,Regionalne Partnerstwo dla ucyfrowienia ustug publicznych i partycypacji spotecznej”, zgodnie
z ponizszym wykazem:

1) Tablica informacyjna -5 szt.

= wymiary - wysoko$¢: 80 cm, szeroko$é: 120 cm

= tablica jednostronna

= wykonanie z blachy ocynkowanej wraz z konstrukcjg usztywniajacg po tylnej stronie umozliwiajgca
zawieszenie na Scianie budynku (dotyczy 2 szt. tablic) oraz wolnostojaca konstrukcja wsporczg na
dwoch stupkach metalowych umozliwiajgcych zamocowanie ich w gruncie/podstawie betonowej
(dotyczy 3 szt. tablic)

" Zzastosowane materiaty i technologia wykonania tablicy powinny gwarantowaé¢ duzg trwatosé
i odporno$¢ na dziatanie czynnikéw zewnetrznych, tj. promieniowanie UV, deszcz, rdznice
temperatur

®* nadruk wykonany w petnym. kolorze, technologig zapewniajaca utrzymanie ksztattu i kolorystyki
przez okres minimum 7 lat, liczac od daty podpisania bezusterkowego protokotu odbioru tablic.

= wzor tablicy wraz z kolorystyka znajduje sie pod adresem https://rpo.lubelskie.pl/strona-606-
wzory tablic i plakatow efrr i efs.html - plik: ,Wzory tablic i plakatéw EFRR i EFS / plakat
i tablica EFRR / tablica EFRR”, jak rowniez stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zaproszenia
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tablica musi zawiera¢ nastepujace elementy:

- tytut projektu: ,Regionalne Partnerstwo dla ucyfrowienia ustug publicznych i partycypacji
spotecznej”

- cel projektu: Podniesienie jakosci $wiadczenia ustug publicznych przez jednostki realizujgce
projekt, w tym udostepnienie nowych e-ustug i informatyzacje procedur wewnetrznych

- nazwe beneficjenta: Lubelska Fundacja Rozwoju

- Nazwe partnera projektu: Gmina Borki / Gmina Jozeféw / Gmina Leéniowice / Gmina Stoczek
tukowski / Miasto Tomaszéw Lubelski (z uwagi na fakt, iz projekt realizowany jest w formule
partnerskiej na tablicy bedzie zamieszczona informacja uwzgledniajgca partnera, na ktérego
terenie zostanie umieszczona dana tablica)

- znak FE, barwy RP, znak UE oraz oficjalne logo promocyjne wojewddztwa

- adres portalu: www.mapadotacji.gov.pl

zestawienie  znakdw do  umieszczenia na  tablicy znajduje  sie na  stronie
https://rpo.lubelskie.pl/strona-592-zasady oznakowania projektow.html

montaz tablic zapewnia Wykonawca po wczeéniejszym ustaleniu miejsca montazu z jednostkami
wskazanymi w zatgczniku nr 4 do niniejszego zaproszenia

2) Tablica pamigtkowa (informujaca o realizacji projektu) — 1 szt.

wymiary - wysoko$é¢: 25 cm, szeroko$é: 48 cm

tablica jednostronna

wykonanie z materiatu PCV, grubo$¢ 4 mm

spos6b montazu - mocowanie na écianie

nadruk wykonany w petnym kolorze + laminacja (stanowiaca dodatkowe zabezpieczenie przed
Scieraniem i promieniowaniem UV)

zastosowane materiaty i technologia wykonania tablicy majg zapewni¢ utrzymanie ksztattu
i kolorystyki przez okres minimum 7 lat, liczac od daty podpisania bezusterkowego protokotu
odbioru tablicy.

wzor tablicy wraz z kolorystyka znajduje sie pod adresem https://rpo.lubelskie.pl/strona-606-
wzory tablic i plakatow efrr i efs.html - plik: ,Wzory tablic i plakatéw EFRR i EFS / plakat i tablica
EFRR / tablica EFRR”, jak réwniez stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zaproszenia

tablica musi zawiera¢ nastepujace elementy:

- tytut projektu: ,Regionalne Partnerstwo dla ucyfrowienia ustug publicznych i partycypacji
spotecznej”

- cel projektu: Podniesienie jakosci $wiadczenia ustug publicznych przez jednostki realizujgce
projekt, w tym udostepnienie nowych e-ustug i informatyzacje procedur wewnetrznych

- nazwe beneficjenta: Lubelska Fundacja Rozwoju

- nazwe partner6w projektu: Gmina Borki, Gmina Jézeféw, Gmina Leéniowice, Gmina Stoczek
tukowski, Miasto Tomaszéw Lubelski

- znak FE, barwy RP, znak UE oraz oficjalne logo promocyjne wojewédztwa

- adres portalu: www.mapadotacji.gov.pl

zestawienie  znakéw do  umieszczenia na  tablicy  znajduje sie  na stronie
https://rpo.lubelskie.pl/strona-592-zasady oznakowania projektow.html!
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" montaz tablicy zapewnia Wykonawca po wczesniejszym ustaleniu miejsca montazu z jednostka
wskazang w zataczniku nr 4 do niniejszego zaproszenia

3) Plakat—12 szt.

®* rozmiar plakatu: format A3 (arkusz o wymiarach 297x420 mm)

= druk jednostronny — full color

®  rodzaj papieru: kreda

= gramatura: 170 g

= plakaty musza by¢ odpowiednio zabezpieczone (laminacja)

= wzor plakatu wraz z kolorystykg znajduje sie pod adresem https://rpo.lubelskie.pl/strona-606-
wzory tablic i plakatow efrr i efs.html - plik: ,Wzory tablic i plakatéw EFRRi EFS / plakat i tablica
EFRR / plakat EFRR”, jak réwniez stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zaproszenia

* plakat musi zawiera¢ nastepujace elementy:
- nazwe beneficjenta: Lubelska Fundacja Rozwoju
- nazwe partneréw projektu: Gmina Borki, Gmina Jézeféw, Gmina Le$niowice, Gmina Stoczek

tukowski, Miasto Tomaszéw Lubelski )

- tytut projektu: ,Regionalne Partnerstwo dla ucyfrowienia ustug publicznych i partycypacji
spotecznej”

- cel projektu: Podniesienie jakosci $wiadczenia ustug publicznych przez jednostki realizujgce
projekt,
w tym udostegpnienie nowych e-ustug i informatyzacje procedur wewnetrznych
- wysoko$¢ wktadu Unii Europejskiej w projekt
- znak FE, barwy RP, znak UE oraz oficjalne logo promocyjne wojewddztwa
- adres portalu: www.mapadotacji.gov.pl
" zestawienie znakow do  umieszczenia na  tablicy  znajduje sie  na stronie
https://rpo.lubelskie.pl/strona-592-zasady oznakowania projektow.html

Wymaga sig wykonanie ww. materiatbw promocyjnych zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy
i beneficjenta programdw polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji, udostepnionym na
stronie https://rpo.lubelskie.pl/strona-613-wytyczne dot informacji i promocji.html

Przed wykonaniem materiatéw promocyjnych ich projekt musi zostaé zaakceptowany przez
Zamawiajgcego.

3. KOD CPV: 39294100-0 Artykuty informacyjne i promocyjne

4. Dodatkowe przedmioty zamoéwienia
Nie okreslono.

5. Harmonogram realizacji zaméwienia:
Termin realizacji zamdwienia: do 21 dni od dnia podpisania umowy.

Wykaz lokalizacji montazu tablic informacyjnych oraz tablicy pamiagtkowej (wraz ze sposobem ich
montazu) okreéla zatacznik nr 4 do niniejszego zaproszenia.
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WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

Uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci
Nie okreslono.

Wiedza i doswiadczenie

O realizacje zamdwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy posiadajqcy'doéwiadczenie w projektowaniu
i wykonywaniu tablic informacyjnych i plakatow dla projektéw wspétfinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej.

Potencjat techniczny
Nie okreslono.

Osoby zdolne do wykonania zaméwienia
Nie okreslono.

Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Nie okreslono.

Dodatkowe warunki
Nie okreslono.

Warunki zmiany umowy
Nie okreslono.

Lista dokumentow/oswiadczerh wymaganych od Oferenta

1) Formularz ofertowy (zatgcznik nr 1)

2) Wzor tablicy (zatgcznik nr 2)

3) Wazor plakatu (zatacznik nr 3)

4) Woykaz lokalizacji montazu tablic informacyjnych oraz tablicy pamigtkowej (zatacznik nr 4)
5) Oswiadczenie o braku wystgpowania powiazan kapitatowych/osobowych (zatacznik nr 5)

Zamowienia uzupetniajace

Nie okreslono.

OCENA OFERTY

Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji
Oferowana cena za wykonanie ustugi — 100%

Do oceny poszczegdlnych ofert zostanie zastosowana metoda polegajgca na poréwnaniu ceny badanej
oferty z najtaiiszg sposréd cen przedstawionych przez tych Oferentéw, ktérych oferty zostaty
dopuszczone do oceny. Jako cene oferty przyjmuje sie taczng wartos$¢ brutto podang w formularzu
ofertowym.

Punkty w powyzszym kryterium liczone beda wedtug wzoru:

Najnizsza cena brutto ze wszystkich ztozonych ofert
Liczba punktéw oferty ocenianej = x 100 x 100%
Cena brutto badanej oferty
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Wykluczenia
Z udziatu w postgpowaniu wykluczone sg podmioty/osoby, ktére powiazane sg osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzain w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujagcymi  w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zZwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, w szczegéInosci poprzez:
® uczestnictwo w spétce jako wspolnik spdtki cywilnej lub spétki osobowej;
®* posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa lub nie
zostat okreslony przez IZ PO;
= petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
" pozostawanie w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia braku powigzar kapitatowych lub osobowych, o ktérych mowa powyzej Oferent
dotacza do oferty o$wiadczenie o braku wystgpowania ww. powigzan (iafacznik nr5).

INFORMACIE DODATKOWE

1. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci na warunkach okreslonych
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

2. Kazdy z Oferentow moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Nie dopuszcza sig podwykonawstwa przy realizacji ustug bedacych przedmiotem niniejszego
postepowania.

4. Z Oferentem, ktdry przedtozyt najatrakcyjniejsza ofertg, Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ negocjacje
zwigzane z realizacjg zamdwienia, w tym negocjacje cenowe.

5. W przypadku, gdy pomimo negocjacji strony nie doprowadza do zawarcia umowy, zaméwienie moze
zostat powierzone (po uprzednich negocjacjach) Oferentowi, ktéry ztozyt kolejna pod wzgledem
punktowym oferte.

6. Zamawiajgcy informuije, iz udziela odpowiedzi wytgcznie na zapytania w formie pisemnej (e-mail/fax).

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn takiej decyzji.

8. Istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do treéci umowy:

a. Wykonawca udzieli Zamawiajgcemu gwarancji na okres 7 lat na. dostarczone tablice
informacyjne oraz tablice pamigtkowa, liczgc od daty podpisania bezusterkowego protokotu
odbioru tablic.

b. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy ptatne bedzie, na podstawie faktury VAT,
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie 30 dni od daty
jej otrzymania.

c. Podstawa do wystawienia przez Wykonawce faktury bedzie bezusterkowy protokét zdawczo-
odbiorczy przedmiotu zamdwienia podpisany przez przedstawicieli stron umowy.

d. Wykonawca wystawi faktury VAT, zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami,
bezposrednio na kazdego Partnera projektu, tj. Gmine Borki, Gmine Jézeféw, Gmine Lesniowice,
Gming Stoczek tukowski, Miasto Tomaszéw Lubelski, ktérego dotyczy zrealizowana cze$¢ ustugi.
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e. Zamawiajacy, bedacy realizatorem projektu wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej,
zastrzega sobie, ze terminowe wyptacenie naleznosci jest uzaleznione od posiadania $rodkéw
finansowych przekazywanych na realizacje projektu przez Instytucje Zarzadzajaca.

f. Wykonawca za niedotrzymanie terminu ptatnosci, z powodu o ktérym mowa wyzej, nie moze
zgdac¢ odszkodowania lub odsetek.

W zatgczeniu:

1) Formularz ofertowy

2) Wzor tablicy

3) Waz6ér plakatu

4) Wykaz lokalizacji montazu tablic informacyjnych oraz tablicy pamigtkowej
5) Oswiadczenie o braku wystepowania powigzan kapitatowych/osobowych

Zatwierd/zam

WICEPREZES
L
Jerzy Nazaruk

N




