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Lublin, dnia 4 paZdziernika 2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Lubelska Fundacja Rozwoju ogtasza wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w ramach
projektu pt. ,0d zwolnienia do zatrudnienia” nr RPLU.10.02.00-06-0043/15, prowadzonego zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci na warunkach okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci
na lata 2014-2020.

. INFORMACIE O OGLOSZENIU

1. Tytut zamodwienia :

Kompleksowa organizacja szkolenia ,,Operator obrabiarek sterowanych numerycznte CNC”
2. Termin sktadania ofert -

12 pazdziernika 2017 r. do godz. 10.00
3. Miejsce i sposob skiadania ofert

1) Oferte nalezy wypetni¢ w jezyku polskim w sposéb czytelny (komputerowo, maszynowo lub
drukowanym -pismem recznym) zgodnie z zatacznikiem nr 1 do mmejszego zapytania. Oferty
nieczytelne zostang odrzucone.

2) Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane i podplsane przez upetnomochionego
przedstawiciela Oferenta. Wszystkie miejsca, w ktdrych Oferent naniést zmiany powinny by¢
parafowane przez osobe podpisujaca oferte. 7

3) W przypadku podpisania oferty przez osobe wystepujaca w imieniu Oferenta, istnieje bezwzgledny
wymég dotaczenia stosowanego petnomocnictwa. Obowigzek ustanowienia petnomocnika,
upowaznionego do reprezentowania w postepowaniu Oferentdw, istriiej'e réwniez w przypadku
Oferentéw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie .zaméwienia (konsorcja, spotki cywilne).
W przypadku braku . ustanowienia petnomocnika istnieje obowiazek podpisania oferty wraz
2 zatacznikami przez wszystkich wspoinikow. '

4} Oferta wraz z zatgcznikami powinna byé trwale spieta.

5} Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej napisem ,,OFERTA — kompleksowa
organizacja szkolenia ,Operator obrabiarek sterowanych numerycznie CNC”, w ramach projektu
»0d zwolnienia do zatrudnienia” oraz danymi Oferenta (nazwa i adres).

6} Oferte mozna ztozy¢ za poérednictwem poczty, przesytk kurierska lub osoblsc:e Nie dopuszcza sie
skiadania ofert drogg e-mailowa. ‘

7} Oferte wraz z zalgcznikami nalezy ziozyé w zamknietej kopercie w Lubelskiej Fundacji Rozwoju,
ul. Rynek 7, 20-111 Lublin .

4. Miejsce i termin otwarcia ofert
Otwarcie ofert nastapi w Lubelskiej Fundacji Rozwoju, ul. Rynek 7, 20- 111 Lublm 'w dniu 12.10.2017 r.

o godz. 10.30
5. Adres e-mail, na ktéry nalezy wystac oferty

Nie dopuszcza sie mozliwosci skladania ofert droga mailowa
6. Osoba do kontaktu w sprawie ogloszenia
Magdalena Tomczyk ~ Koordynatorka Projektu
7. Nr telefonu osoby upowaznionej do kontaktu w sprawie ogloszenia

81 528 53 37
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8. Skrécony opis przedmiotu zaméwienia
Kompleksowa organizacja szkolenia , Operator obrabiarek sterowanych numeryczme CNC”, na ktora
skiada sie: '
a) przeprowadzenie szkolenia przez instruktoréw i wyktadowcoéw uprawmonych do prowadzenia
zajec z zakresu objetego zapytaniem ofertowym,
b) badania lekarskie,
c) ubezpieczenie NNW, _
d) przeprowadzenie zajg¢ w sali szkoleniowej spetniajacej wymagania BHP, wyposazonej
w niezbedny do realizacji szkolenia sprzet i pomoce dydaktyczne,
e} wyzywienie, .
f} bezpieczne i higieniczne pomieszczenie/miejsce przeznaczone do $wiadczenia ustug
cateringowych, '
g) materialy szkoleniowe dla uczestnika szkolenia, przekazane nieodptatnie,
h) sprzgt i maszyny do przeprowadzenia zajec praktycznych o stanie téchnicznym zapewhiajacym
odpowiedni poziom kursu, .
i) wydanie zadwiadczenia o ukoficzeniu kursu oraz po pozytywnym zal:czemu egzaminu wydanie
certyfikatu operatora obrabiarek sterowanych numerycznie,
j} zwrot kosztow dojazdu dla uczestnika szkolenia.
9. Kategoria ogtoszenia: ustugi
10. Podkategoria ogloszenia: ustugi szkoleniowe
11. Miejsce realizacji zaméwienia:
e Wojewddztwo: lubelskie
¢ Powiat: Lublin
¢ Miejscowost: Lublin

.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Cel zamowienia _ IR
Celem niniejszego' zaméwienia jest $wiadczenie ustug w zakresie kompleksowej organizacji szkolenia
~Operator obrabiarek sterowanych numerycznie CNC”, po ktdrego ukoﬁczéniu stuchacz otrzyma
przygotowanie teoretyczne i praktyczne umozliwiajace wykonywanie samodzielnej pracy na stanowisku
operatora obrabiarek sterowanych numerycznie {tokarek i frezarek) CNC. - -
2. Przedmiot zaméwienia ' .
Kompleksowa organizacja szkolenia ,Operator obrabiarek sterowanych numerycznie CNC”, zgodnie
z warunkami wskazanymi ponizej.
1} Liczba godzin: 60 godzin dydaktycznych/osobe
2} Godzina dydaktyczna: 45 minut
3} Do czasu zaje nie wlicza sie przerw oraz godzin przewidzianych na egzamm
4) Liczba oséb do przeszkolenia: 1
5) Dopuszcza sie mozliwos¢ dotgczenia skierowane]j przez Zamawiajgcego osoby do grupy realizowanej
przez Oferenta, o tematyce szkolenta ohejmujacej przedmiot zamowienia.
6) Przewidywany termin realizacji szkolenia: paidziernik 2017 r. — grudzien 2017 r. Szczegétowy
harmonogram szkolenia ustalony zostanie z Wykonawcy, ktérego oferta wybrana zostanie jako
najkorzystniejsza.
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7) Miejsce realizacji szkolenia: Lublin. Zamawiajacy wyma_ga,_aby zajecia teoretyczne i praktyczne
odbywaty si¢ w miejscu umoiliwiajacym dogodne potaczenie komunikacjg publiczna.

8) Szczegblowy program kursu zostanie opracowany przez Wykonawce, zgodnie z obowiazujacymi
w tym zakresie przepisami prawa, z uwzglednieniem wskazanego ponizej minimalnego zakresu
tematycznego: '

przepisy i zasady BHP podczas obstugi obrabiarek CNC

podstawy technologii maszyn i urzgdzen (podstawy materlafoznawstwa techniki wytwarzania
czesci maszyn, pomiary warsztatowe) .

kompletowanie i czytanie dokumentacji technicznej i technologicznej

programowanie obrabiarek CNC '

obsfuga obrabiarek CNC

9) W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca zapewma

instruktoréw i wyktadowcéw uprawnionych do prowadzenia zaje¢ z zakresu objetego
zapytaniem ofertowym. W przypadku zmiany instruktora/wyktadowcy, Oferent w terminie 10
dni przed rozpoczeciem szkolenia zobowigzany jest zgfosié Zamawiajgcemu nowego instruktora
/wyktadowce o kwalifikacjach nie mniejszych od kwalifi kac;l mstruktora/wykfadowcy
zgtoszonego przy sktadaniu oferty,

badania lekarskie dla skierowanego uczestnika,

uhezpieczenie NNW uczestnika na kwote min. 5 000,00 PLN,

sale szkoleniowa spetniajaca wymagania BHP, wyposazong w niezbedny do realizacji szkolenia
sprzet i pomoce dydaktyczne, w tym m.in.: tablica sucho Scieralna lub flipchart, komputer
i rzutnik multimedialny, papier i przybory do pisania dla uczestnika, inny specjalistyczny sprzet
niezbedny do przeprowadzenia szkolenia. -

wyiywienie, tj. przerwa kawowa, gdy szkolenie w danym dnlu trwa co najmniej 4 godziny
lekcyjne oraz ciepty positek {obiad), gdy szkolenie w danym dniu-trwa co najmniej 6 godzin
lekeyjnych, (godzina lekcyjna = 45 minut},

bezpieczne i higieniczne pomieszczenie/miejsce przeznaczone do $wiadczenia uslug
cateringowych, zlokalizowane w miejscu szkolenia lub max. 500 metréw od miejsca szkolenia,
materiaty szkoleniowe dla kazdego uczestnika szkolenia, przekazane nieodptatnie. Materiaty
muszg by¢ nowe, adekwatne do tresci szkolenia oraz dobrej jakosci (bez $ladéw wezeéniejszego
uzytkowania}. Wykonawca zobowigzany jest przygotowac nastepujgce materialy szkoleniowe:
skrypt wykladowy o tredci adekwatnej do omawianej tematyki, przygotowany w formie
drukowanej, diugopis, teczke, podrecznik oraz harmonogram szkolenia;

sprzet i maszyny do przeprowadzania zajeé praktycznych o stanie technicznym zapewniajgcym
odpowiedni poziom kursu,

wydanie zaswiadczenia o ukoficzeniu kursu zgodnie z § 18 ust. 2 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych {Dz.U. z 2014 r. poz. 622) oraz po pozytywnym zaliczeniu egzaminu wydanie
certyfikatu operatora obrabiarek sterowanych numerycznie — wystawionego przez niezaleing
jednostke certyfikujaca,

wydane zaswiadczenia sg wazne na terenie Polski i Unii Europejskiej, .

zwrot kosztow dojazdu dla uczestnika szkolenia,
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= stosowng dokumentacje szkoleniows, w tym dzienniki zajet,. Itsty obecnosci, listy odbioru
materialow szkoleniowych, potwierdzenie korzystama z wyzymema potwuerdzeme zwrotu
kosztéw dojazdu, harmonogram zaje¢, _

* przeprowadzenie, udostgpnionych przez  Zamawiajacego, - ankiet  monitorujgcych
i ewaluacyjnych wérdd uczestnikow szkolenia, '

= zamieszczanie'znaku Funduszy Europejskich z nazwa Programu, znaku Unii Europejskiej z nazwa
Europejski Fundusz Spotfeczny oraz oficjalnego logo promocyjnego WOje-wédztwa lubelskiego —
oznakowania projektowego zgodnie z obowigzujgcymi Wytyczhymi, na wszystkich
dokumentach zwigzanych z realizacjg szkolenia, m.in. na materiatach szkoleniowych,
zaswiadczeniach i $wiadectwach ukoficzenia kursu. Wykonawca zobowigzany jest rowniez do
oznaczenia pomieszczen, w ktdrych odbywajg sie zajecia,

* przechowywanie dokumentacji dotyczacej realizacji przedmiotu zamdwienia przez okres dwéch
fat od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po ztozeniu do Komisji E'Liropejskiej zestawienia
wydatkow, w ktorych ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakoriczenia Projektu. Zamawiajacy
informuje Oferenta, z ktérym zostanie zawarta umowa, o dacie rozpoczecia okresu, o ktérym
mowa w zdaniu pierwszym.

3. KODCPV:
80530000-8 — ustugi szkolenia zawodowego
4. Dodatkowe przedmioty zamdwienia

55520000-1 - ustugi dostarczania positkéw
66510000-8 — ustugi ubezpieczeniowe
30192000-1 — wyroby biurowe

5. Harmonogram realizacji zamdwienia:

1) Przewidywany termin realizacji szkolenia: paZdziernik 2017 r. — grudznen 2017 r. Szczegblowy
harmonogram szkolenia ustalony zostanie z Wykonawcg, ktérego oferta wybrana zostanie jako
najkorzystniejsza. _

~ 2) Preferowany system realizacji szkolen: zajecia w dni powszednie po. 8-10 godzin dydaktycznych
dziennie oraz dodatkowo przerwy w trakcie zajeé. W uzasadnionych".p'rzypadkach, za zgoda
uczestnika szkolenia skierowanego przez Zamawiajacego, dopuszcza sie organizacje szkolen
w weekendy. :

3) Harmonogram szkolenia powinien by¢ tak skonstruowany, aby zajeua zaczynafy sie nie wczesdniej
niz o godz. 8.00, a koriczyly sie nie pdézniej niZ o godz. 18.00.

. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1. Uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci
Nie okreslono.

2. Wiedza i doswiadczenie
W postepowaniu mogg uczestniczy¢ Oferenci, ktdrzy posiadajg dosw:adczeme w realizacji szkolen
o tematyce stanowiacej przedmiot zméwienia, tj. w okresie ostatnich 3 lat przed terminem skiadania
ofert, a jesli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie, zrealizowali co najmniej
5 ustug szkoleniowych z obszaru tematycznego wskazanego w ,Opisie przedmiotu zamdwienia”.

Na potwierdzenie speinienia warunku udziatu w postepowaniu, wraz 2 Wy_kazem ustug szkoleniowych
zrealizowanych przez Oferenta, nalezy przediozy¢ referencje lub inne. dokumenty potwierdzajgce
wysoka jakos¢ ustug szkoleniowych.
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Ocena spetnienia warunkéw. udzialu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o przediozone
przez Oferenta dokumenty i oswiadczenia na zasadzie ,spetnia / nie spefnia”. . - -

Oferenci, ktorzy nie przedfozg dokumentéw i oswiadczen potwierdzajqcych spetnienie wymaganych
warunkow zostang wykiuczeni z postepowania, po uprzednim wezwaniu do uzupetmema brakujacych
dokumentow.

3. Potencjat techniczny
W postgpowaniu mogg uczestniczy¢ Oferenci, ktérzy posiadaja odpow:edme warunki lokalowe do
prowadzenia wyktadéw oraz warunki socjalne i wyposazenie dydaktyczne, a takze sprzet do
prowadzenia zaje¢ praktycznych w ramach szkolenia, spetniajgcy wymogi-bezpieczer’\stwa i higieny
pracy, umozliwiajacy realizacje zajeé praktycznych zgodnie 2 obowiqzuj'.jcymi przepisami.

4. Osoby zdolne do wykonania zaméwienia o

W postepowaniu mogg uczestniczy¢ Oferenci, ktérzy dysponuja wyktadowcami/instruktorami

posiadajacymi kwalifikacje, wiedze i doSwiadczenie w prowadzeniu szkoleh z obszaru tematycznego

wskazanego w ,,Opisie przedmiotu zamowienia”, tj.: '

a) w okresie ostatnich 3 lat przed terminem skfadania ofert, a jesli okres prowadzema dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie, przeprowadzili co najmniej 200 godzin szkoleniowych w ramach danej
tematyki, _

b) posiadajg co najmniej 2-letnie do$wiadczenie zawodowe w dziedzinie zgodnej z tematykg szkolenia
okreslong w przedmiocie zamdwienia.

Doswiadczenie wykladowcow/instrukiorow wskazanych do realizacji -zamléwAienia nalezy wykazaé
w zestawieniu stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Uwaga: Oferenci wykonujacy zadania osobiécie wykazuja w zataezniku nr 2 wiasne doswiadczenie.

Ocena spefnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o przedfozone
przez Oferenta dokumenty i odwiadczenia na zasadzie ,spetnia / nie spetnia”.

Oferenci, ktérzy nie przedioza dokumentéw i oéwiadczen potwierdzajacych spetienie wymaganych
warunkdw zostang wykluczeni z postepowania, po uprzednim wezwaniu do uzupetnienia brakujacych
dokumentdow.

5. Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Nie okreslono.
6. Dodatkowe warunki
Nie okreslono.
7. Warunki zmiany umowy
Nie okreslono .
8. Lista dokumentéw/oéwiadczet wymaganych od Oferenta
1) Formularz oferty cenowe] (wzor - zatgcznik nr 1)
2) Wvykaz kadry dydaktycznej wskazanej do przeprowadzenia szkolenia (wzér - zatacznik nr 2)
3) Whykaz ustug szkoleniowych zrealizowanych przez Oferenta {(wzér - zatgcznik nr 3)
4) Oswiadczenie 0 braku wystepowania powigzan kapita’rowych/osobow_ych;(WZ_ér - zatacznik nr 4)
5) Referencje lub inne dokumenty potwierdzajace wysoka jako$é ustug szkolehidwych
9. Zamdéwienia uzupetniajace '
Nie okreélono,

g] ’ LUBELSKA
2 FUNDACJA
ROZWOIU

.OD ZWOLNIENiA

@& po zatruDNIENIA




funduszee  of~ lubelskie  ynia Europejska
Prograrg Rggionalny e (S'ma{ly Hde ! Europejski Fundusz Spoteczny

V. OCENA OFERTY
1. Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji
1) Oferowana cena za wykonanie ustugi — 60%

W powyiszym kryterium oceniana bedzie faczna cena brutto przy:-zastosowaniu nastepujacego
algorytmu:

Najnizsza cena brutto ze wszystklch ziozonych ofert
Liczba punktéw oferty ocenianej = sems---- % 100 x 60%

Cena brutto badanej oferty

2) Doswiadczenie Oferenta w prowadzeniu szkoler — 40%

W powyiszym krytenum oceniana bedzie faczna liczba szkolen przy zastosowanlu nastepujgcego
algorytmu:

Liczba szkolert Oferenta wskazana w badanej ofercie
Liczba punktéw oferty ocenianej = s x 100 x 40%
Najwyzsza liczba szkolen wykazana w ofertach .

Ocenione zostana jedynie szkolenia potwierdzone referencjami lub innymi dokumentami
potwierdzajgcymi wysoka jakosé ustug szkoleniowych.
2. Wykluczenia

Z udziatlu w postepowaniu wykluczone sy podmioty/osoby, ktdre pow&qzane s3 osobowo lub

kapitalowo z Zamawiajagcym lub osobami upowainionymi do zaciggania zobowigzati w imieniu

Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w  imieniu  Zamawiajacego czynnosdci  zwigzane

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Oferenta, w szczegélnosci poprzez:

* uczestnictwo w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

* posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynlka z przeplsow prawa lub nie
zostat okreslony przez IZ PO, ‘

® petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta petnomocnika;

" pozostawanie w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia braku powigzan kapitatowych lub osobowych, o ktérych ‘mowa powyzej Oferent
dotacza do oferty o$wiadczenie o braku wystepowania ww. powigzan (zatgcznik nr 4}.

V.  INFORMACIE DODATKOWE

1. Kazdy z Oferentéw moie ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.

3. Nie dopuszcza sie podwykonawstwa przy realizacji ustug bedqcych przedmiotem niniejszego
postepowania. ' _

4. Z Oferentem, ktéry przedioiyl najatrakcyjniejszg oferte, Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ negocjacje
zwigzane z realizacjg zamdwienia, w tym negocjacje cenowe. ' o
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5. W przypadku, gdy pomimo negocjacji strony nie doprowadza do zawarcia umowy, zamdwienie moze
zostaé powierzone {po uprzednich negocjacjach) Oferentowi, ktdry ztoiyt kolejng pod wzgledem
punktowym oferte. o

6. Zamawiajacy informuje, iz udziela odpowiedzi wytacznie na zapytania w formie pisemnej (e-mail/fax).

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewainienia postepowania -'be"z_ podania przyczyn takiej
decyzji.

8. Istotne postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci umowy:

a) Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy ptatne bedzie przelewem na wskazany przez
Oferenta rachunek bankowy, na podstawie przedstawionej Zamawiajacemu rachunku/faktury,
ostatecznym sprawdzeniu przez Zamawiajacego poprawnoéci wykonania przez Oferenta
przedmiotu umowy.

b) Zamawiajacy, bedacy realizatorem projektu wspétfinansowanego ze §rodkéw Unii Europejskiej,

. Zastrzega sobie, Ze terminowe wyplacenie naleznosci jest uzaleznione od posiadania érodkéw
finansowych przekazywanych na realizacje projektu przez Instytucjg Posredniczaca.

¢) Oferent za niedotrzymanie terminu ptatnodci, z powodu o ktérym mowa wyzej, nie moze zgdaé
odszkodowania lub-odsetek.

W zatgczeniu:

1) Formularz oferty cenowej

2} Wykaz kadry dydaktycznej wskazanej do przeprowadzenia szkolenia

3} Wykaz ustug szkoleniowych zrealizowanych przez Oferenta . S
4} Oswiadczenie o braku wystepowania powigzari kapitatowych/osobowych N

Zatwierdzam
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